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Załącznik nr 1
Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)

1. [bookmark: _Hlk33961773]Przedmiot zamówienia
[bookmark: _Hlk189832623]Przedmiotem zamówienia jest organizacja konkursu promującego Dni Funduszy Europejskich, organizowanych przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej we współpracy z beneficjentami programów Unii Europejskiej, w tym Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości. Konkurs ma na celu zwiększenie świadomości ogółu społeczeństwa na temat Funduszy Europejskich, możliwości ich wykorzystania i wpływu ich efektów na poprawę jakości życia, zdrowia dla wszystkich obywateli.

Organizacja konkursu będzie obejmować wszystkie etapy, tj:
· opracowanie koncepcji i założeń konkursu
· opracowanie regulaminu konkursu 
· stworzenie zewnętrznej, dedykowanej witryny internetowej, za pomocą której uczestnicy konkursu będą mogli przesyłać swoje zgłoszenia 
· przygotowanie materiałów graficznych w formie elektronicznej informujących 
o konkursie do opublikowania na stronie www.parp.gov.pl oraz kanałach social-mediowych (działania promocyjne w będą realizowane przez Zamawiającego) 
· zakup nagród (voucherów lub biletów wstępu) od wskazanych przez Zamawiającego beneficjentów Funduszy Europejskich po wcześniej uzgodnionych stałych cenach (wartość całkowita nagród wynosi 11 600 zł brutto)[footnoteRef:1] [1:  Planowana liczba nagród i rodzaj nagród:
 - nagroda I stopnia – voucher hotelowy o  wartości 2000 zł brutto
- nagroda II stopnia – 20 podwójnych biletów wstępu o wartości 300 zł/voucher, łączna wartość 6000 zł brutto
- nagroda III stopnia – 30 podwójnych biletów wstępu o wartości 120 zł / bilet, łączna wartość 3600 zł brutto
Całkowita liczba nagród – 51
Wszelkie koszty z tytułu ewentualnych zobowiązań podatkowych wynikających z przekazania nagród laureatom ponosi Wykonawca.

] 

· przekazanie do Zamawiającego materiałów zgłaszanych przez uczestników konkursu jako odpowiedzi na konkurs w celu przeprowadzenia oceny
· dystrybucja nagród za pośrednictwem narzędzi elektronicznych zapewniających bezpieczne przekazanie nagrody (voucher lub bilet elektroniczny) oraz uzyskanie potwierdzenia otrzymania nagrody od laureatów

Wytyczne ogólne
1.1. Termin realizacji: konkurs zostanie zrealizowany w dniach 1-15 maja 2025 r., natomiast ostateczne rozliczenie umowy nastąpi do 30 czerwca 2025 r.
1.2. Grupy docelowe: ogół społeczeństwa ( z wykluczeniem pracowników i najbliższych rodzin pracowników PARP, pracowników i najbliższych rodzin pracowników Wykonawcy oraz pracowników i najbliższych rodzin pracowników Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej).
1.3. Ogólna charakterystyka tematyczna konkursu: tematyka związana z Funduszami Europejskimi, wykorzystaniem środków unijnych, realizacją projektów współfinansowanych z Funduszy Europejskich. 
1.4. Wstępne warunki udziału: konkurs kierowany jest dla dorosłych i dzieci od 6 lat, stąd forma i warunki uczestnictwa muszą być możliwie proste, dostępne i zrozumiałe dla wszystkich potencjalnych uczestników. 

2. Zadania Wykonawcy
2.1. W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:
2.1.1. Ścisłej współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji przedsięwzięcia. 
2.1.2. Zachowania najwyższej staranności i działania zgodnie z najlepszą wiedzą i doświadczeniem oraz zgodnie z obowiązującym stanem prawnym.
2.2. Przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu zamówienia, Wykonawca weźmie udział w spotkaniu organizacyjnym, spotkanie może odbyć się w formie wideokonferencji 
lub w siedzibie Zamawiającego – w zależności od roboczych ustaleń Stron.
2.3. Na spotkaniu omówiona zostanie szczegółowa koncepcja realizacji wszystkich zadań/etapów objętych zamówieniem. Zostaną także przekazane szczegółowe informacje nt. zakupu nagród w konkursie, osoby kontaktowe, informacje o warunkach cenowych nagród itp.
2.4. Spotkanie odbędzie się niezwłocznie po zawarciu umowy, jednak nie później niż 
3 dni po zawarciu umowy. 
2.5. W razie potrzeby Zamawiający zorganizuje więcej niż jedno spotkanie z Wykonawcą.
2.6. [bookmark: _Hlk193203612]Najpóźniej 2 dni robocze po spotkaniu organizacyjnym, Wykonawca przedstawi finalną wersję warunków udziału w konkursie i regulamin konkursu.
2.7. Zamawiający w ciągu kolejnego 1 dnia roboczego zaakceptuje dokumenty lub zgłosi poprawki, które Wykonawca obowiązany będzie uwzględnić również w ciągu kolejnego 1 dnia roboczego. Procedura zgłaszania uwag może być powtarzana maksymalnie 2 razy. 
2.8. Przyjęcie warunków konkursu oraz regulaminu nastąpi po uwzględnieniu wszystkich uwag 
i zastrzeżeń Zamawiającego w sposób ustalony pomiędzy Stronami podczas spotkania organizacyjnego.
2.9. Jeśli po dwukrotnym wniesieniu uwag i zastrzeżeń do dokumentów, Wykonawca nie przedstawi Zamawiającemu dokumentów spełniających jego wymagania (zgodnie 
z wcześniej zgłoszonymi uwagami i zastrzeżeniami), Zamawiający będzie miał prawo uznać, że Wykonawca nie jest zdolny do zrealizowania zamówienia w terminie i może odstąpić od umowy. 
2.10. Po zamknięciu konkursu i dystrybucji nagród, Wykonawca przekaże Zamawiającemu protokół odbioru (za pośrednictwem poczty elektronicznej). 
2.11. Protokół odbioru będzie zawierał:
2.11.1. zrzut strony internetowej dedykowanej konkursowi;
2.11.2. warunki i sposoby uczestnictwa w konkursie (np. pytania konkursowe);
2.11.3. wszystkie przygotowane pliki graficzne używane do promocji 
2.11.4. informację o ilości zgłoszeń
2.11.5. protokół potwierdzający odbiór nagród przez laureatów
2.12. Zamawiający w ciągu 1 roboczego dnia  zaakceptuje protokół lub zgłosi poprawki, które Wykonawca obowiązany będzie uwzględnić w ciągu kolejnego 1 dnia roboczego. 
2.13. Akceptacja lub zgłoszenie uwag do protokołu nastąpi za pośrednictwem poczty elektronicznej.
2.14. Zaakceptowany protokół odbioru będą podstawą do wystawienia faktury za realizację zamówienia.
2.15. Ilekroć w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach roboczych należy przez to rozumieć dni od poniedziałku do piątku w godzinach 8:30 – 16:30, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Obowiązkowe oznakowanie materiałów graficznych
3.1. Wszelkie materiały graficzne stworzone na potrzeby konkursu muszą posiadać odpowiednie oznakowane zestawieniem znaków wraz z informacją o źródle finansowania.
3.2. Niezbędne logotypy i inne wymagane materiały graficzne (m.in. Księga Tożsamości Wizualnej Marki Fundusze Europejskie 2021 – 2027) zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego po zawarciu umowy.
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